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Dear Prospective Vendor: 
 
The Puerto Rican Festival, Inc. (PRFI) thanks you for your interest in becoming a vendor for the 2016 PRFI.  If 
this is your first time being a vendor, welcome to our family. If you have been here in previous years, welcome 
back! Last year was a tremendous success. We had 3 days of exciting activities, amazing food, and major 
recording artists performing. With that said, it is with great pleasure I announce the 2016 PRFI to be held at 
Frontier Field August 5th – August 7th. With this year’s theme “La Evolución De Nuestra Cultura /The 
Evolution of our Culture” we will celebrate our 47th anniversary. The Board of Directors has been working hard 
to surpass the excitement level experienced last year by the citizens of Rochester, media, sponsors, agencies, 
and vendors.  
 
If you are interested in becoming a vendor for the 2016 PRFI, carefully read the enclosed 
documentation as changes were made to the vendor contracts. After you have read the contract and 
the requirements, please sign and return the last two pages of the contract along with the requested 
documentation and fees.  Space is limited and is on a first come, first served basis. Preference of space will 
be given to those payments received first and on time. 
 
Note: Deadline for payments & deposits is July 1st, 2016 to avoid a $100 late fee. The late fee will be 
enforced and there will be no exceptions. In addition, those who turn in full payment (and deposit) 
before the deadline will be rewarded.  
 
This letter serves as a medium to communicate to our vendors of changes being implemented this year directly 
affecting vendor operations. 

 All vendors are required to provide a certificate of insurance, which includes “The Puerto Rican 
Festival Inc.” as additionally insured and a Sales Tax ID Number. No vendor will be allowed to set up 
without insurance.  

 Deposit checks must be cashed within 90 days of the submission date. If they are not cashed 
within the allotted time, the check becomes expired, will be voided, and the vendor forfeits the 
deposit.  

 Attached to the food vendor contract is “The Price List” document. Food vendors are required to fill this out 
and send back for approval of selling price items no later than July 1st, 2016. Menus with prices will be 
provided to all food vendors. To meet printing deadlines price list must be submitted on time. The 
contract won’t be complete until this document is submitted and late fee will be applied. 

 All food vendors must provide at least a medium and large dinner plate. A medium dinner should cost no 
more than $8.00, and a large should cost no more that $10.00 that includes rice, beans and meat.  

 There will be unannounced inspections throughout the duration of the festival. Failure to meet PRFI, Fire 
Department, Monroe County Department of Health regulations will result in a deduction from deposit 
and/or possible booth closure.  

 
Once again, deadline for submission of contracts and all payment is July 1st, 2016.  Checks should be made 
payable to Puerto Rican Festival, Inc. Remember, it is first come, first served. Last year we could not 
accommodate those applying at the last minute so please plan accordingly. I look forward to hearing from you 
soon.  Thank you and I hope you are as excited as we are as we celebrate our 47th anniversary.  
 
Sincerely,  
Wilmarie Velez  
Vendor Coordinator  
velez.wilmarie@gmail.com 
(585) 355-1207  
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Estimado Proveedor de Puestos: 
 
El Festival Puertorriqueño, Inc. (PRFI) le da las gracias por su interés en convertirse en un proveedor de 
puestos para el Festival Puertorriqueño del 2016. Si es su primera vez con nosotros, bienvenidos a nuestra 
familia. Si usted ha estado aquí en años anteriores, bienvenido nuevamente. El año pasado fue uno de gran 
éxito. Tuvimos 3 días de actividades, increíble comida, y grandes artistas del espectáculo. Dicho esto, es con 
gran placer que anuncio que el Festival tomara lugar en el Frontier Field del 5 de Agosto al 7 de Agosto del 
2016. El tema de este año es "La Evolución De Nuestra Cultura". Estaremos celebrando nuestro 47 
aniversario. La Junta de Directores ha estado trabajando arduamente para superar el nivel de emoción 
experimentada el año pasado por los ciudadanos de Rochester, medios de comunicación, patrocinadores, 
agencias y proveedores. Si usted está interesado en convertirse en un proveedor de puestos para el 
PRFI 2016, lea detenidamente la documentación adjunta ya que se realizaron cambios en los 
contratos. Después de haber leído el contrato y los requisitos, por favor firme y devuelva las dos 
últimas páginas del contrato junto con la documentación y el pago. El espacio es limitado y se le dará 
preferencia de espacio a aquellos que pagos sean recibidos primero y a tiempo. 
 
Nota: La fecha límite para los pagos y depósitos es el 1 de julio, 2016 para evitar una cuota de $100 de 
recargo. El recargo se aplicará y no habrá ninguna excepción. Además, los que entreguen el pago total (y 
depósito) antes de la fecha límite serán recompensados. 
 
Esta carta sirve como un medio de comunicación con nuestros proveedores acerca de cambios que se están 
implementado este año, afectando directamente a las operaciones de los proveedores. Algunos son: 

 Todos los proveedores de puestos necesitan proporcionar un certificado de seguro, que 
incluye "El Festival de Puerto Rico Inc." como asegurado adicional y un “Tax Id” de ventas. No 
se permitirá ningún proveedor sin seguro ni identificación de ventas. 

 El cheque de depósito debe  ser cobrado dentro de los 90 días siguientes a la fecha escrita. Si 
no se cobran dentro del tiempo asignado, el cheque se convierte expirado, será anulado, y el 
vendedor pierde el depósito. 

 Se adjunta al contrato de proveedor de comidas "La Lista de Precios”. Se le requieren los 
vendedores de comida complete, y envié de vuelta la lista de precios no más tardar del 1 de julio de 
2016. Para cumplir con los plazos de impresión de la lista de precios debe ser entregada a tiempo. El 
contrato no será completo hasta que se presente este documento y se le aplicará la cuota de recargo. 

 Todos los vendedores de alimentos deben proveer un plato mediano y uno grande. Un plato mediano 
no debería costar más de $8.00, y un grande no debería costar más de $10.00 que incluya arroz, 
habichuela (acompañante) y carne. 

 Habrá inspecciones sin previo aviso por toda la duración del festival. El incumplimiento de regulaciones 
del PRFI, Departamento de bomberos, y Departamento de Salud del Condado de Monroe dará lugar a 
una deducción del depósito y / o posible cierre del negocio. 

 
Una vez más, fecha límite para el recibimiento de los contratos y el pago es el 1 de julio de 2016. Los 
cheques deben hacerse a nombre de Puerto Rican Festival, Inc. El año pasado no pudimos dar cabida a los 
que aplicaron a último minuto así que por favor provea documentación y pago a tiempo para adquirir el 
espacio deseado. Espero con interés escuchar de usted pronto. Gracias y espero que estén tan emocionados 
como nosotros en la celebración de nuestro 47 aniversario. 
 
Sinceramente, 
Wilmarie Vélez 
Coordinadora de Puestos 
velez.wilmarie@gmail.com 
(585) 355-1207 


